
کیفیتبهبود  – 2مرکز آموزشی درمانی شهید بقایی   

د مستند : ک                                                                                   خرید کتب از نمایشگاه بین المللیعنوان فرایند :       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دریافت کاتالوگ از ناشران 

 تخصصی مختلف

جستجو کتب منتخب در نرم افزار کتابخانه و 

 حذف کتب تکراری از لیست

آیا نیاز به سفارش کتب 

  منتخب می باشد؟

 

 تهیه لیستی بر اساس اولویتهای انتخاب شده
 

جستجو اطلاعات کتابشناختی کتب انتخابی از 

 سایت های معتبر

 خیر

 بلی

مدیران   به ناشران ارسالی کاتالوگ ارائه 

های آموزشی مختلف بیمارستانگروه واعضاء   

دریافت لیست منابع منتخب از مدیران  و 

 اعضاء گروه های آموزشی

دریافت لیست منابع منتخب از مدیران  و 

آموزشیاعضاء گروه های   
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اعلام لیست کتب جدید خریداری شده 

بورد کتابخانه و بخش ها،  از طریق 

نامه اداری به بخش ها و  سایت کتابخانه

 و پزشکان 

 

هماهنگی جهت دریافت اعتبار مالی از مسئولین 

 دانشگاه جهت تامین منابع درخواستی

 

خرید کتب از نمایشگاه بین المللی و تهیه 

 فاکتور

تهیه صورتجلسه منابع خریداری شده و 

 تحویل به بخش مالی بیمارستان

از پیگیری جهت دریافت منابع خریداری شده 

 ناشران

 انجام ثبت و فهرست نویسی کتب

تهیه مهرزدن ، آماده سازی و سازماندهی )

 بارکد و برچسب(

 قرار دادن کتب جدید در قفسه ها
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 تاریخ بازنگری بعدی :  خرید کتب از نمایشگاه بین المللی عنوان فرایند :  

 مستندات  :شاخص فرایند مدت زمان فرایند : شش ماه

مسئول کتابخانه، مدیران گروههای  صاحبان فرایند : 

 آموزشی، رئیس بیمارستان،مالی

 نحوه جمع آوری و مدت زمان شاخص :  
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خرید کتب از نمایشگاه بین المللیعنوان فرایند :   تاریخ بازنگری بعدی : 

شش ماه مدت زمان فرایند : داده های خروجی از فرایند  :مستندات، مشاهده   

مسئول کتابخانه، مدیران گروههای  صاحبان فرایند :

 آموزشی، رئیس بیمارستان،مالی 

   وری و مدت زمان شاخص :آنحوه جمع 


